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PROGRAMA DE DISCIPLINA

Curso:
Secretariado Executivo

Caddigo:

Modalidade(s): Licenciatura

Curriculo(s): 2024

Turno(s):

( X') Diurno

() Noturno

Departamento(s): Departamento de Letras Vernaculas

Cddigo da disciplina:

Nome da disciplina:

HB0041

LINGUA PORTUGUESA II

Carga Horaria

Carga Horaria Total

Carga Horaria Tedrica: 51 horas
Carga Horaria Pratica: 13 horas

Carga Horaria EaD: 0 horas

Carga Horaria Extensao: 0 horas

Total: 64 horas

Est. Supervisionado: ()

Obrigatodria ( X))

Optativa ()

Eletiva ou Suplementar (

)

Regime da disciplina:

Anual ()

Semestral ( X)

Justificativa:
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Ementa:

A produgdo de géneros textuais aplicados as esferas de atuagdo do profissional de
Secretariado Executivo na academia e no mercado de trabalho: géneros da redagao
oficial — oficio, memorando, aviso, etc., géneros da esfera empresarial: relatorio, ata,
géneros da esfera académica — monografia; Aspectos da escrita em ambientes virtuais,
caracteristicas das comunicagdes digitais e sua escrita: o e-mail, redes sociais.
Géneros orais na esfera de atuacao profissional: produgdo de material digital para
apresentacao de projetos, produtos, uso da oralidade na esfera profissional.

Objetivos da Disciplina:

Bibliografia Basica:

BRASIL. Manual de redacao da Presidéncia da Republica. 2. ed. rev. e atual. —
Brasilia: Presidéncia da Republica, 2002.

KOCH, Ingedore Grunfeld Villaga. O texto e a construgao dos sentidos. Sdo Paulo,
SP: Contexto, 2012.

MEDEIROS, Joao Bosco. Redagao Cientifica: a pratica de fichamentos, resumos,
resenhas. 8. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

MEDEIRQOS, Joao Bosco. Redagao Empresarial. 4. Ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

SCHNEUWLY, Bernard; DOLZ, Joaquim; ROJO, Roxane Helena R.; CORDEIRO, Glais
Sales. Géneros orais e escritos na escola. Campinas, SP: Mercado de Letras, 2007.

MARCUSCHI, L.A.; XAVIER, Antdnio Carlos (Orgs.) Hipertexto e Géneros Digitais.
Rio de Janeiro: Lucerna, 2004.

ZANOTTO, Normelio. E-mail e carta comercial: estudo contrastivo de género textual.
Rio de Janeiro: Lucerna; Caxias do Sul (RS): Educs, 2005.

Bibliografia Complementar:

BAZERMAN, Charles; DIONISIO, Angela Paiva; HOFFNAGEL, Judith Chambliss.
Géneros textuais, tipificacao e interagao. 4. ed. Sdo Paulo, SP: Cortez, 2011.
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COSTA, Nelson Barros da. Os géneros do discurso. Analise do Discurso. Fortaleza:
Instituto UFC Virtual, 2013.

LYONS, John. Linguagem e linguistica: uma introducéo . Rio de Janeiro: Livros
Técnicos e Cientificos, 2011.

KOCH, Ingedore Grunfeld Villaga. Argumentagao e linguagem. 13. ed. Sao Paulo, SP:
Cortez, 2011.

MAINGUENEAU, Dominique. Analise de textos de comunicagao. 6. ed. Sdo Paulo,
SP: Cortez, 2011.

NAVES, Rozana Reigota; LIMA-SALLES, Heloisa Maria Moreira (Org.). Estudos
formais da gramatica das linguas naturais. Goiania, GO: Canone, 2011.

Observagdes:




