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PROGRAMA DE DISCIPLINA 
 

Curso:                                                                                      
Secretariado Executivo              

Código: 
 

 

Modalidade(s): Licenciatura  Currículo(s): 2024 
 

Turno(s):  ( X ) Diurno  (    ) Noturno 
 

Departamento(s): Departamento de Letras Vernáculas 
 

Código da disciplina: Nome da disciplina: 

HB0041 LÍNGUA PORTUGUESA II 

 

Carga Horária Carga Horária Total 

Carga Horária Teórica: 51 horas 
Carga Horária Prática: 13 horas 
Carga Horária EaD: 0 horas 
Carga Horária Extensão: 0 horas 

Total: 64 horas 

Est. Supervisionado: (    ) 

 

Obrigatória ( X ) Optativa (    ) Eletiva ou Suplementar (    ) 

 

Regime da disciplina:  Anual (    )  Semestral ( X ) 

 

Justificativa:  
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Ementa:  
 
A produção de gêneros textuais aplicados às esferas de atuação do profissional de 
Secretariado Executivo na academia e no mercado de trabalho: gêneros da redação 
oficial – ofício, memorando, aviso, etc., gêneros da esfera empresarial: relatório, ata, 
gêneros da esfera acadêmica – monografia; Aspectos da escrita em ambientes virtuais, 
características das comunicações digitais e sua escrita: o e-mail, redes sociais. 
Gêneros orais na esfera de atuação profissional: produção de material digital para 
apresentação de projetos, produtos, uso da oralidade na esfera profissional.  

 

Objetivos da Disciplina: 
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Observações: 
 
 
 

 
 


