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PROGRAMA DE DISCIPLINA

Cursos:
Secretariado Executivo

Cédigos:

Modalidade(s): Licenciatura

Curriculo(s): 2024

Turno(s):

( X') Diurno

() Noturno

Departamento(s): Departamento de Letras Vernaculas

Cddigo da disciplina:

Nome da disciplina:

HB0040

Lingua Portuguesa |

Carga Horaria

Carga Horaria Total

Carga Horaria Tedrica: 64 horas

Carga Horaria Pratica:0 horas
Carga Horaria EaD: 0 horas

Carga Horaria Extensao:0 horas

Total: 64 horas

Est. Supervisionado: ()

Obrigatodria ( X))

Optativa (

Eletiva ou Suplementar (

)

Regime da disciplina:

Anual ()

Semestral ( X)

Justificativa:
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Ementa:

Conceito e funcionalidade das nocbdes de texto, discurso e sequéncia textual; A
producdo de géneros textuais aplicados as esferas de atuacdo do profissional de
Secretariado Executivo na academia e no mercado de trabalho: resumo, resenha,
fichamento, artigo, carta comercial, contrato social; curriculum vitae, declaragao;
Coeséo e coeréncia textual; Aspectos de corregdo gramatical: pontuagdo, concordancia
nominal e verbal, colocagcdo de pronomes.

Objetivos da Disciplina:

Bibliografia Basica:

GUSTAVII, Bjorn. Como escrever e ilustrar um artigo cientifico. Sdo Paulo:
Parabola, 2017.

MACHADO, Anna Rachel; LOUSADA, Eliane Gouvéa; ABREU-TARDELLI, Lilia Santos.
Resumo. Sao Paulo: Parabola, 2004.

MACHADO, Anna Rachel; LOUSADA, Eliane Gouvéa; ABREU-TARDELLI, Lilia Santos.
Resenha. Sao Paulo: Parabola, 2004.

MACHADO, Anna Rachel; LOUSADA, Eliane Gouvéa; ABREU-TARDELLLI, Lilia Santos.
Planejar géneros académicos. Sdo Paulo: Parabola, 2005.

MEDEIROS, Joao Bosco. Correspondéncia: Técnicas de comunicagao criativa.19. ed.
Sé&o Paulo: Atlas, 2008.

MEDEIROS, Jodo Bosco. Redagao Empresarial. 4. Ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

Bibliografia Complementar:

ARAUJO, J.; DIEB, M. Autoria e deontologia: mediagdo de principios éticos e praticas
de letramento na escrita académica em um férum virtual. RBLA, Belo Horizonte, v. 13,
n. 1, p. 83-104, 2013.

BAGNO, Marcos. Gramatica pedagoégica do portugués brasileiro. Sao Paulo, SP:
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Parabola, 2012.

LOPES, Maria Fabiola Vasconcelos. Gramatica de significados. Fortaleza, CE:
Edicdes UFC, 2012.

MACHADO, Anna Rachel; LOUSADA, Eliane Gouvéa; ABREU-TARDELLLI, Lilia Santos.
Trabalhos de pesquisa: diarios de leitura para a revisao bibliografica. Sdo Paulo:
Parabola, 2009.

MEDEIROS, Joéo Bosco. Redagao Cientifica: a pratica de fichamentos, resumos,
resenhas. 8 . ed. Sao Paulo: Atlas, 2006.

MOTTA-ROTH, Désirée; HENDGES, Graciela. Produgao textual na universidade.
Sao Paulo: Parabola, 2010.

Observagdes:




